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Gazdalkodasi szabalyzat

A gazdalkodéassal — igy kilonosen a kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés. a
teljesitésigazolds, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval. eljarasi és
dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének
rendjével — és az adatszolgdltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kévetkezok szerint hatarozzuk meg.

I. A gazdalkodasi szabalyzat hatdlya

A gazdalkodasi szabdalyzat hatalya a
— Salgétarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasiagi Szolgalatira (tovabbiakban:
KIGSZ)

3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.

terjed ki.
II. A gazdalkodasi szabalyzat részletes eldirasai

II. 1. A gazdalkodassal osszefiiggo feladatok
II 1.1. Gazdalkodasi jogkoriok szabalyozasa

A szabalyozas alapvetd rendezd elve az Aht. 36-38 §-a, valamint az Avr. 52-60. §-aban
rogzitett szabdlyozds. A hivatkozott jogszabalyok a gazdalkodassal Osszefiiggd
feladatokkal ¢€s hataskordkkel a koltségvetési szerv vezetdjét (kotelezettségvallalas,
utalvanyozas), valamint a gazdasagi vezetot (pénzligyi ellenjegyzés) ruhdzza fel. Ezen
hataskorok - meghatarozott keretek kozott - a koltségvetési szerv vezetd, a gazdasagi
vezeto altal felhatalmazott személyre atruhazhatok.

Az atruhaziasnak irdasban kell megtorténnie, ¢és konkrétan meg kell jelélni a
hataskorokkel felruhazott személyeket. A hataskorok atadasaval ugyanis a feleldsség is
atruhazasra kertil.

II. 1.1.1.Kotelezettségvallalo

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatdlya ala tartozo koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallalo szerv alkalmazasaban allo személy vallalhat kiotelezettséget.

A kotelezettségvallald személyére vonatkozo felhatalmazast a szabdlyzat 1. melléklete
szerint kell elkésziteni.
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. 1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a
KIGSZ gazdasagi vezetdje. vagy az altala irdsban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban allo és
a képesitési eldirasokkal rendelkezé személy irdsban jogosult.

Az Avr. 55 $ (2) bekezdése alapjan:

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy
legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo kijelolést a
szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat a KIGSZ
gazdasagi vezetdje, illetve az altala irdsban kijelolt, a KIGSZ alkalmazasaban allo és a
képesitési eldirasokkal rendelkez6 személy latja el.

Az érvényesito és a teljesitést igazold dolgozo nem lehet ugyanaz a személy.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan
— a szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijel&lni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel €s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



II.1.1.4. Teljesitésigazolisra jogosult személyek

Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az
altala - az adott kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok eldre
meghatdrozott csoportjaihoz kapesolodoan - irdsban kijeldlt személy jogosult.

A teljesités igazoldsdra jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjdn — a szabalyzat 4. melléklete szerint kell irdsban kijel6lni.

II. 1.1.5. Utalvanyozo

Az Avr. 59. §(1) bekezdése alapjan az utalvanyozasra jogosult személyekre, azok
kijelolésére, a kijelolés modjara az 52. §-ban foglalt szabalyokat kell alkalmazni, vagyis a
kotelezettségvallald, vagy az altala irasban felhatalmazott személy jogosult az
utalvanyozdasra. Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasdra a KIGSZ vezetdje, illetve az altala
irasban megbizott személy irasban jogosult.

Az utalvanyozasra vonatkozo felhatalmazast a szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

I1. 1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasdra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bek.1.
pontja szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javéra latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
— a kotelezettségvillalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet,
— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo
személlyel.

I1. 1.1.7. Nyilvantartas az aldiras mintarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldiras-
mintajukrol - elektronikus alairas alkalmazasa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az
elektronikus aldfrashoz kapcsolddd tanusitvany nyilvanos adatairél - naprakész
nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a KIGSZ vezetdje felelos.

A nyilvantartas tartalmat a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza



1.2. Az operativ gazdalkoddsi jogkirt gyakorlok (kételezettségvallalo, pénziigyi ellenjegyzo,
utalvinyozo, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvallalds

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kételezettségvillalisnak (megrendelésnek,
szerzodésnek) mindig irasban kell megtorténnie.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalisnak minésiil a kiadasi
eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo, szabalyszerien megtett
jognyilatkozat.

[gy kiilonssen:
— a toglalkoztatasra iranyulo jogviszony létesitésére,
— szerzodeés megkotesére,
— koltségvetési tamogatas biztositasara iranyulo,

szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 34. §-ban és az (5) bekezdésben meghatéarozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetové teszi —
az Aht. 49. § szerinti lebonyolito szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerint rendelkezésre bocsétott Osszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli
eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat)
mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabdlyon. jogerds vagy fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birosagi, illetve véglegessé valt, vagy azonnal végrehajthatd hatosagi
dontésen, vagy mads, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak
modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét megéllapitd kitelezd eldirason
alapulo fizetési kitelezettség.

Az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalds dsszege, a tobb év kiadasi
eloiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint
a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Osszeghdl a koltségvetési évet terheld
Osszeg a szabad eldirdnyzatok 6sszegét nem haladja meg.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségekkel az Avr. 46 §. (1)-(3)
bekezdés szerint kell a koltségvetési év szabad kiadasi eléiranyzatait vagy az Aht. 36. § (4)
bekezdése, (4a) bekezdése. (4¢c) bekezdése vagy (5a) bekezdése szerint a tébb év
eldirdnyzatait terhel$ kotelezettségvallalasok felsd hataranak mértékét csokkenteni.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés eldirasai alapjan a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény.
részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott
kozbeszerzési eljaras. valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan kdzbeszerzési
eljaras, amelyben a keret-megéllapodas nmagéban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet
kivételével -, a palyazati kiiras. tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel



szemben vallalt kitelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fiiggd
fizetési  kotelezettséget  tanusit, a  (3)  bekezdésben  foglalt  kivételekkel
kotelezettségvallalasnak tekintendo.

Az Avr. 45. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozo
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmt modositasara is alkalmazni kell,
amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek osszegét noveli, vagy az Avr. 46.
§. szerint érintett ¢vek k6zotti megoszlasat modositja.

A kiadasi eldirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése szerint
keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eloiras szerint: a koltségvetési szerv és a fejezeti
kezelésli eldiranyzat eldirdanyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy a koltségvetési évet
kovetd év junius 30-at kovetd idopontra is fizetési kotelezettséget tartalmazoé hatarozott
idejiu  fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb ¢év  elbiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-¢ig esedekes tizetési kotelezettségeket tartalmazo kotelezettség a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzatai terhére,
b) a december 31-ét kovetéen esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazo
kotelezettség az esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az

Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a) bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig
vallalhato.

A b) pont szerinti kotelezettségvallalasnak nem feltétele, hogy annak fedezete a
kotelezettség vallalasanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelésii eldiranyzat
koltségvetésében rendelkezésre élljon.

Az Avr. 46. § (1) bek alapjan a helyi 6nkorméanyzati koltségvetési szerv koltségvetési évi
kiadasi elGiranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté koételezettség, ha az abbol
szarmazo6 valamennyi Kifizetés a koltségvetési évet koveto év junius 30-dig megtorténik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan kitelezettséget vallalni a Korméany rendeletében
foglalt kivételekkel, esak pénziigyi ellenjegyzés utian, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalis az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely
— értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamldkrol a szamlavezet¢ altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kitelezettségnek mindsiil.

Az Avr. 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvillalasok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozd szabdlyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjén a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az éllamhaztartdsi szamvitelrdl szolo 4/2013. (L.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartiasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol — az Avr. 46. §-aban



foglaltakkal ©sszhangban a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terhelo rész
nyilvantartasba vételérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eloiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti
mas fizetési kitelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell annak adatait
és a kifizetés Gsszegét a kotelezettségvallalds nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas modosulésa,
meghitsulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szereplod adatok modositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP  programban kell folyamatosan,
naprakészen vezetni.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasdhoz
szamba kell venni az abbol szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan, vagy kiilén
jovobeli nyilatkozattol fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
koriilmények és az elozo évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci,
gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszerli gazdalkodas mellett — redlis
legmagasabb 6sszegli kotelezettséget kell feltételezni.

Hatarozatlan idore vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetod
harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhéztartas 6nkormanyzati alrendszerében tébb
év  vagy a koltségvetési éven tuli ¢év kiadasi eldirdnyzatai terhére
kitelezettségvallalasra az iranyitd szerv altal megallapitott, ennek hidnyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyez6 dsszegli kiadasi eldiranyzatok szabad
eloiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a
tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantartd személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jelezni a kotelezettségvallalasra jogosult személy felé, ha
valamelyik eloiranyzat a kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekdtésre
kertilt.

I1. 1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyi ellenjegyzés a kitelezettségvallalashoz kapesolédik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a pénziigyi ellenjegyzonek a kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zédnie arrol, hogy

— atervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és
— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabélyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében

eloirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errol irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét.



Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitdst ad a
pénziigyi ellenjegyzésre. a pénziigyi ellenjegyzd kiteles az utasitasnak eleget tenni €s az
Avr. 54. § (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a Lkotelezettségvillalas dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére

torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

I1. 1.2.3. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa elott torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat.
— a kiadasok Osszegszertiségét,

— ellenszolgéltatast is magéaban foglalo kételezettségvallalas esetében — ha a

kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.

A KIGSZ-nél a kiadasok teljesitésének igazolasa mellett a bevételekre vonatkozdan nem
kell a teljesitést igazolni.

A teljesités igazolas
- aszamlan elhelyezett ..A teljesitést igazolom™ bélyegzé lenyomattal,
- ateljesités igazolasanak datumaval, ¢s
- a teljesités igazolasra jogosult személy alairasaval

torténik.

I1.1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdésében foglalt eldirds figyelembevételével a kifizetések esetén a
teljesités igazolas alapjin — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban
is — az érvényesitonek ellenorizni kell

— az 0sszegszerlséget,

— a fedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6zo iigymenetben az Aht., az dllamhaztartds szamvitelérdl szold
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a szabalyzat

hatalya ala tartozé dallamhdaztartdsi szervezetek belsé szabalyzataiban
foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok. illetve a belso
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak.

Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A
tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.



Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt eléiras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvianyozasa elétt torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjan az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utalé megjeldlést,

— az érvényesités datumat és

az érvényesito alairasat.
II. 1.2.5. Utalvanyozas

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan

— abevételi eloiranyzatok javara bevételt elszamolni és

— akiadasi eloiranyzatok terhére kitizetést elrendelni
— az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatérozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.
A kiadési eldirdnyzatok terhére torténd utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatarozott kivételekkel —

— ateljesités igazolasat, €s az annak alapjan végrehajtott

— érvényesitést

kivetoen keriilhet sor.

Utalvanyozni

— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irasbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:

a) az.utalvany” szot,

b) akoltségvetési évet,

c) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadds egységes rovartrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat,

f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkiz
Ahsz. szerinti konyvviteli szamlajanak szamat.

g) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

h) az utalvanyozd keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,

1) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,



A KIGSZ-nél az ASP program éaltal eldallitott utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell felttintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplo adatokat
nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjan nem kell utalvinyozni:

a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az
egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok
ellenértéke és B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott
altalanos forgalmi ado rovatain elszamolando kéltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal. koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket.

az egyseges rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd dtutalds
esetén — az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

II. 2. Szimlazas rendje, kKimend szamlak nyilvintartisa

A KIGSZ altal

— nyujtott szolgaltatasokrol,

— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.

A KIGSZ-nél az ASP program ill. a Menzanet program alkalmazasaval torténik a
szamlazas.

A szamlak hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével — a
partnerek részére torténé megkiildése a pénztaros munkakorben foglalkoztatott tigyintézo
feladatat képezi.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem keriil sor.



IL. 3. Szillitoktol beérkezett szimlak nyilvantartisa

A szabalyzat hatdlya ald tartozo koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatoktol
érkezett — nem készpénzfizetési szamlakat nyilvantartasba kell venni.

I1. 4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsé eléirdsok, feltételek

A KIGSZ adatszolgéltatdsi kotelezettségének az Avr.-ben meghatarozottak szerint tesz
eleget.

IL. 4.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv a koltségvetési
szamvitel nyilvantartasi szamlain a targyidészakban konyvelt adatokbol idékozi
koltségvetési jelentést készit.

Az idokozi kltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés a) pontja szerinti kiltségvetési
jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez sziikséges egyes
kiegészit6 informaciokat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eldiranyzatokat,
az azokra vonatkozd koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint az eléiranyzatok teljesitését, és

— a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormanyzati funkciok rendjében meghatarozott mutatdszamait

tartalmazza.
Az idokozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatdrozottak szerint kell elkésziteni.

A KIGSZ az Avr.-ben foglalt eléirasok, valamint az Onkormanyzat altal meghatarozottak
szerint koteles idokozi koltségvetési jelentést késziteni.

Az adatszolgaltatas elkészitéséért és a Magyar Allamkincstar Teriiletileg [lletékes
Szervéhez, az dltala megjeldlt hataridore torténd elektronikus szolgaltaté rendszerbe
torténd feltoltéséért a szamviteli csoportvezetd felelds.

Az Avr. 169.§ (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi nkormanyzat, a
tarsulas, a térségi fejlesztési tandcs, valamint - az irdnyitd szerv jovahagyasdval - az
allamhaztartds onkorményzati alrendszerébe tartozd koltségvetési szerv az idokozi
kéltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé harom honapjardl 4prilis 20-dig. azt kovetéen
havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét honapjarol a
koltségvetési évet koveté év februar 5-éig a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgaltatd rendszerbe tolti fel.

II. 4.2. Id6kozi mérlegjelentés



Az Avr. 170. § (1) bekezdése alapjan az eszkozok és forrasok targyidoszakban konyvelt
valtozasairdl a KIGSZ idokozi mérlegjelentést készit.

A mérlegjelentést az allamhdztartds szervezetének az eszkozei és forrasai alakulasardl
negyedévenként, a fokonyvi kivonat adataibol kell elkésziteni az Avr.-ben, valamint az
Onkormanyzat 4ltal meghatarozottak szerint.

A negyedévenkénti idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kivetd honap 20-ig kell
megkiildeni az Onkormanyzati hivatalba.

Az adatszolgdltatds elkészitéséért és hataridére torténd tovabbitasaért a szamviteli
csoportvezetd felelos.

Az 1dokozi mérlegjelentést a targynegyedévet koveté honmap 20. napjaig. a negyedik
negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az
éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtdsanak hataridejével megegyezden
kell a Kincstar altal mikaodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozdan a
koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig a részesedések és a részesedések utani
osztalékok alakuldsdra vonatkozo adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal mitkodtetett
elektronikus adatszolgéltatd rendszerben.

I1.4.3. Beszamolasi kitelezettség

Az Ahsz. 5. §. valamint a 6. § alapjan az allamhaztartas szervezeteinek az Ahsz. szabalyai
szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvviteli zéarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal. valamint leltarral alatdmasztott éves koltségvetési
beszamoldt kell késziteniiik. Az éves beszamolot az Ahsz. altal el6irt formdban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni
Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a kovetkezo személy(ek) felel6s(ek):

— A KIGSZ éves koltségvetési beszamolojanak elkészitéséért a gazdasagi

igazgatohelyettes felelds.

III. Zaro rendelkezés

A gazdalkodasi szabdlyzat
2019. januar 1. napjan lép hatalyba.

Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabdlyi eléiras véltozasa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eléirasait, valamint

— haa KIGSZ sajatossagai, mikddésének valtozasa alapjan indokoltta valt.



A modositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.
A szabdlyzat modositasaért az intézmény vezetoje felelds.

Salgotarjan, 2018. december 21.



1. melléklet

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

FELHATALMAZAS

részére

Az éallamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan ................... — Ol —ig
/hatarozatlan idore

felhatalmazom Ont

hogy a Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata nevében, a
koltségvetés terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

terjed ki.

| BT:1001 1 4 3

Koltségvetési szerv vezetdje
NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara vonatkozo felhatalmazast tudomasul veszem,
az arra vonatkozo teladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ..o,

megbizott személy



2. melléklet

Salgétarjani Koliségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan ................ - tol
/hatdrozatlan idore

kijelolém Ont

a Salgotarjdni Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata koltségvetése terhére
vallalt kotelezettség esetén a kitelezettségvallalis pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara valo kijeldlés:
terjed ki.

Datum: .................

Gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

A pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozé kijeldlést tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ......ooooveveiii .

kijelolt személy



3. melléklet

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

reszere

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 58. § (4) bekezdése alapjan ................... — tol
/hatarozatlan idére

__.O
....................... 1g

kijelolom Ont

a Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalatanal

érvényesitésre jogosult személynek.

Datum: ......oooeee.. ..

Gazdasagi vezeto
NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasara vonatkozd kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és feleldsséget megismertem.

Datum: .....................

kijelslt személy



4. melléklet

Salgortarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

részére

Az éllamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan ................... — 0l e, —ig
/hatarozatlan id6re

kijelolom Ont teljesités igazolasdra jogosult személynek.
A teljesités igazolasara valo kijeldlés:

terjed ki.

Datum: .................

Koltségvetési szerv vezetoje

NYILATKOZAT

A teljesités igazolasara vonatkozd kijeldlést tudomasul veszem. az arra vonatkozo
feladatokat ¢s felelosséget megismertem.

Datum: .....................

kijelolt személy



5. melléklet

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

KIJELOLES

részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés a) pontja alapjan ................ -
tol .o —ig /hatarozatlan idére

kijelolom Ont

az utalvinyozasi jogkor gyakorlasara.

Datum: .................

Koltségvetési szerv vezetdje

NYILATKOZAT

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasdara vonatkozo kijelolést tudomasul veszem, az arra
vonatkozo feladatokat és felelésséget megismertem.

Datum: .....oooeeieee

kijelslt személy
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