l(/# Saigotarjan, i
] Telefon: :
KIGSZ E-muail: ki

Salgétarjani Kéltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata

SZAMVITELI POLITIKA

Ervényes: 2019. januar 1-jétél

cJ.\\‘-\\éZI‘TJ(:j‘,;,“"
¢ s ()

Jovahagyta: (K S
\ ¥ f}o“ﬁ =5 a7 4
Maruzs Viktoria Marting” &
S8y o e
igazgato



Szamviteli politika

TARTALOMJEGYZEK

I. ASZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA .....ooooiiiiiiiiiinnrnssiesnis i 7
L & szamivitell politiks el s s i s i e s A R 7
1.1. A szamviteli politika RALAIYA ............cccoooioiiiiiiiiiiiiiieieei e 7
1.2. A szamviteli politika 1artalma ................cc.coooeueeiiiiiiiiiiiiiiiciecee e 8
II. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA.......cccoccoooviiiinirinininn. 9
1. Az mitézmeny 16bb azonesits adatal, T aOBIAL...ousrsmmismmmesisemmimsmsme s s A s 9
2. Az Int€zmény alapteVEKENYSEEE ..oviiiiieiiiee e e 9
III. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAL.......oooooovvniiiirinens 10
1. .A szimvitcl politika és-aszimvileli alapelvele kapesolata,. oo cmsumrmmsnvmsmsssmussssy 10
2. Beszamolasi €s konyvvezetési torma. a beszamolo-készités idopontja, a
szamviteli politikaért, beszamoloért valod felelosseg ..o, 14
2.1. A beszdmolo formaja és a KONYVVEZEIES .......ccccuviviviiiiiieiiieieieiieee e 14
2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan
[ £35e 10 G L oo SRS S——— 14
2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi
kényvvezetés adatai alapjan KESZiletl FESZel ..........couuiiviiiiiiiiiiiiiiiieeieeeet e 15
2.2. A MErlegkészités idOPONII . ......c.cocuviiuiiiiieiiieii et 15
2.3. A szamviteli politikaért valo felelOSSEE ......uuviiviiiiiiiiieiiiieeicieeseeese e eaa e 16
3. A bizonylatok knyvekben t0rténd rOgzitésének rendje . «.vmssimsmmssnsnmmsin e 17
4. delenls, nemaclenios USszeal o T s i 18
4.1, Jelent3s OSSZEGUN MDA ......c.oocuvieiiiiiiiiiiiieiie e 18
4.2. Nem jelentds OSSZeQU MIDG...........cccueeeiieeiiiieiie et eaa e eenae e 18
5; Az eszkizik ¢s-forrdsok-minbsildstnck SZEMPORE .o 18
R T————— 19
L O I s T T D S s At 27

Salgorarjani Koltségvetési Intézményvek Gazdasagi Szolgalata



Szamviteli politika

IV. ZARO RENDELKEZESEK

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa
6.2. Maradvanyérték meghatdrozdasa
6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsdanak szabdlyai
6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

6.3. Ertekvesziés elszamoldsa

7. Kis értéki készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga
7.2. Kis dsszegii kovetelések mindsitése

7.3. Behajthatatlan kivetelés
8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz tizembe helyezésének dokumentalasa

9. A leltdrozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kald elszamoldsanak

szabalyai

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo eszkozok

és forrasok leltarozasanak modja

Salgotarjani Koltségvetési [ntézmények Gazdasdagi Szolgdlata
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I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirasokat, eljarasokat,
mddszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossagainak. adottsagainak,

kortilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetOséget biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozasra keriilt az

alkalmazando eljaras.
A szamviteli politikdhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes eldirasait kiilon
szabdlyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

— az eszkdzok €s a forrasok értékelési szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatalya a

— Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalatira

3100 Salgotarjan, Kassai sor 2.

terjed ki.
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1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 témakhoz kapesolddoan tartalmaz eldirasokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatasa,
— az intézmény altal ellatando feladatok, jovobeni céljai.
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszdmolasi és kényvvezetési forma,
— a beszamol6 készités idépontja, a beszamoldért valo felelésség,
— az eszk6zok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,
— fajlagosan kis érték eszkz6k nagysaga,
— a terv szerinti értékesdkkenés elszamolasanak modja,
— aterven feliili értékesokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,
— az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabalyai,
— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altaldnos koltségek tevékenységekre torténd

felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdgi Szolgdlata
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I1.

AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az intézmény fobb azonosité adatai, feladatai

neve:
székhelye:
alapito szerve:

iranyito szerve:

gazdalkodasi formaja:

jogéllasa:

addszama:

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
3100 Salgoétarjan Kassai sor 2.

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Onkormanyzata

Salgdtarjan Megyei Jogti Varos Onkormanyzata

Gazdasagi szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv

Onall6 jogi személy

15452915-2-12

2. Az intézmény alaptevékenysége

Egyiittmiikddési megallapodas alapjan ellatja gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
koltségvetési szervek gazdasagi mikodtetoi feladatait, szerz6dés alapjan tarsulasok gazdasagi
feladatait és a nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvényben meghatarozott

mukadtetoi feladatokat.

Az éltalanos forgalmi ado (a tovabbiakban: Afa) elszamoldsa az altaldnos szabalyok szerint

torténik.

A KIGSZ altal hasznalt kormanyzati funkcidszamok és szakfeladatok jegyzékét a mindenkori

targyévi konyvelési programban kialakitott térzsadattar tartalmazza

A KIGSZ szamviteli tevékenysége a koltségvetési szamvitelbdl €s a pénziigyi szamvitelbdl

all.

Salgotarjani Kiltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata
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A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések.,
kotelezettségvallalasok., mas fizetési kotelezettségek, ¢s ezek teljesitésének. tovabba a
feltigyeleti szervtol kapott tamogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfelelo, folyamatos,
zart rendszer(i, attekinthetdé nyilvantartasat és az éves koltségvetési beszamold ezekre

vonatkozo részei megbizhato és valds Gsszképet mutatd elkészitését biztositja.

A pénziigyi szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye valdsagnak
megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartasat és az éves koltségvetési
beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos Osszképet mutatd elkészitését

biztositja.

1L
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozas folytatdisinak elve

Intézményiinknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolo elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl
kell kiindulni, hogy a gazdalkodo a belathatd jovoben is fenn tudja tartani muikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok

megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

10 Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
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Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatését a beszdmoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eloirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg tordulonapjat kovetden, de még a mérleg
elkészitését megeldézden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulonapjaval lezart koltségvetési év  gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulénapja elott még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megeldzden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési  évre vonatkozd bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly moddon érvényesiil, hogy

figyelembe kell venni azt, hogy a kéltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A beszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek valdosagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapveté feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltdrozasi szabdlyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamoldt alatamaszto leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézményiink altal mindenkor hatalyos értékelési szabdlyzatban leirt értékelési elvek,

modszerek alapjan kell értékelni.

A vildgossag elve

A beszamolonak érthetd. attekinthetd, az Ahsz-ben eléirt formaban kell késziilni. Az

érthetdség a beszamoldban szerepld informaciok lényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmény gazdalkodasardl adott informacid tartalmanak és formdjanak, az azt
alatdmaszto konyvvitelnek dllandonak ¢€s Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikdgjaban meghatarozott eldirasok

betartasaval kell biztositani.

Salgdrarjani Kéltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata 11
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A folytonossdag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyezniiik az el6zo koltségvetési év megfeleld zard adataival. masrészt
azt, hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele dltaldban nem valtozik. Ha az elézd koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben és a szamviteli politikdban szabdlyozott modon
intézményiink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast eloidézd tényezoket, azok szamszerlsitett

hatasait a kiegészitdé mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az dsszemeéres elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly modon érvényesiil. hogy a kéltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat tevékenységenként

elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az évatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell
figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idopontja kdzott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a

koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal

szemben nem szamolhatok el.

12 Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgalata
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Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a kinyvvezetés és a beszamolo-készités soran egyedileg
kell rogziteni ¢és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsodlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzokkel,
feltételekkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési dron. illetve az ugynevezett FIFO

modszerrel torténo értékelésnél.

[ntézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevonként, adosonként kisosszegli kiveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy dsszegben elszamolhatd, elkiilonitetten kimutathato. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adosonként
kisosszegli kovetelések - hasonlo mddon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés dsszegével és a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a kordbban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a kordbban elszamolt

értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszertisitett értékelési eljaras ald vont

kovetelések esetében.

Idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb tizleti évet is érintenek, az
adott idoszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idoszak és az elszamolasi id6szak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhato.

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

Az éves beszamoloban az tizleti tranzakciok bemutatasa azok kozgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszamolds soran a szerzédéseket, a megallapodasokat

valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formaja szerint.

Salgérarjani Kéltségverési Intézmények Gazdasagi Szolgalata 13
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Lényegesség elve

Az intézménynél lényegesnek mindsiil minden olyan informacié, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatdsa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamolo alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A Iényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol. ahogyan az az elhagyas vagy

a téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A kéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szereplé informaciobol nyerhetd haszon - célszertien - haladja meg az
informacié eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kételezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben., amikor egy
gazdasdgi esemény, egy lizleti tranzakcié szamviteli, vagy mds koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szdrmazo bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,

hogy a tobbletinformécio aranyban all-e a raforditott kdltségekkel.

2. Beszdamolasi és konyvvezetési forma, a beszimolé-készités idépontja, a szamviteli

politikaért, beszamoloért valo felelosség
2.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt elbirasok alapjan az intézmény kozos onkormanyzati hivatal) éves

beszamolot készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszamold kiltségvetési kionyvvezetés adatai alapjdan készitett
részei
Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részel a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés.

— amaradvany kimutatas.

14 Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasdagi Szolgdlata



Szamviteli politika

— adatszolgaltatas a személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselok dsszetételérol,

— adatszolgéltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folyositott egyes

ellatasok és tamogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszamolasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszimolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai

alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletlii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjak be, valamint a zarszdmadas kiegészitd informdcidinak

elkészitését teszik lehetdové. Ide tartoznak:

— amérleg,

az eredménykimutatas,
— akoltségekrol és megtériilt koltségekrol szolo kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A beszamolo elkészitésével kapcsolatos kotelezoé idépontok:
Az éves beszamolo:
Fordulonap: a targyév december 31. napja
Hatarido: targyévet koveto év februar 28
A beszamolé a Nemzetgazdasagi Minisztérium daltal meghatarozott nyomtatvanygarnitira

tirlapjainak kitoltésével illetve a kdzreadott szamitastechnikai program segitségével eldallitott

adathordozon torténik.
Az el6z6 évi szamviteli adatokat a kovetkezd év januar 31-ig lehet javitani.

A Magyar Allamkincstarhoz az alabbi adatszolgaltatdsokat kell teljesiteni:

Salgotarjani Koltségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata 15
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Az idokozi koltségvetési jelentést:

a koltségvetési év elsé harom honapjardl aprilis 20-4ig,

azt kdvetoen havonta, a targyhot kéveto honap 20-aig,

a koltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kovetd év februar 5-éig a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatod rendszerbe t6rtén6 adatfeltdltéssel.

Az 1dokdzi mérlegjelentést

a targynegyedévet kovetd honap 20. napjaig.

a negyedik negyedévre vonatkozoan gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februdr 5-
eig,

az éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden
kell a Kincstar altal mukddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe adatteltoltéssel.

A fente jelentéseknek a KGR rendszerbe rogzitett és ellendrzés utan feladott allomanyabol
két-két kinyomtatott példanyat Salgotarjan Megyei Jogi Véros Polgarmesteri Hivatala
Kozgazdasagi Iroddjara le kell adni.

Az idokozi koltségvetési jelentéshez és az idokozi mérlegjelentéshez az adatokat alatamaszto

— a konyvelési rendszerbol eléallitott — teljes fokonyvi kivonatot elektronikus tton (e-adatra

feltoltéssel) mellékelni sziikséges.

2.3. A szamviteli politikaért valo feleldsség
A szamviteli politika fobb iranyainak meghatdrozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt

szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a

felelés. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhazott hataskorben a felelosség a kovetkezok szerint keriil megosztasra:
— a szamviteli politikaban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a
szamviteli csoportvezeto a felelds.
— a szamviteli politika Osszeallitasaért a konyvelés rendjének kialakitasaért,

szabalyozasanak elkészitéséért gazdasagi igazgatohelyettes a felelds.
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3. A bizonylatok kinyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok, illetve az eszkdzok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikkr6zé Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

Az ASP szamviteli rendszer parhuzamosan biztositja a Pénziigyi és Koltségvetési
szamvitel szerinti konyvelést.

Az ASP rendszer lehetoséget ad a jogszabdlyi eldirdsok szerinti analitikdk vezetésére.
Eszkozokre vonatkozoan: eszkoz, készlet analitika.

Pénziigyi analitikus kimutatasok: kotelezettségvallalas, szallito-vevd. bank-pénztar, AFA

analitika.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerti az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban el6irt
adatokat a valdosagnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien

javitottak.

A fokoényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szamlarendben foglaltak szerint

kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat
legkésobb
a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (5)

bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.
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A bevételi és kiadasi elOiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mds
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintdé gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kinyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamoldasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves Kkonyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli szamldkon
elszamolni.

A bizonylatok kényvekben torténé megfeleld rogzitéséért a szamviteli csoport felelds.

4. Jelentos, nem jelentds dsszegii hiba

4.1. Jelentos dsszegii hiba

Jelentds Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések soran ugyanazon

koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)

tsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfodsszegének 2%-at, vagy - ha a

mérlegfoosszeg 2%-a meghaladja a szazmillio forintot - a szazmilli6 forintot.

4.2. Nem jelentds osszegii hiba

Nem jelentds dsszegli hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbozé ellenérzések soran,

egy adott iizleti évet érintéen (évenként kilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok -

eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltol fliggetlen) dsszege

nem haladja meg a jelentés 6sszegti hiba 2. 1. pont szerinti értékhatarat.

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

Intézményiinknél az eszk6z6k mindsitését a kivetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,

— az 4llandéan ismétlodo eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,

selejtezés gyakorisagat,
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— egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a

befektetett eszkzok, akar a forgoeszkszok korébol.

— Az egyes eszkdzok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az eszk6zok mindsitése: szamviteli csoport feladata.
5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkidzok

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségvetési

éven - tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok kozott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a beruhdzasok és felujitasok értékét

kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket ¢és a koncesszidba,

vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.
5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok
Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolodnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilondsen: a bérleti jog. a hasznalati jog. a

vagyonkezeloi jog. a szellemi termékek felhasznalasi joga. a licencek, tovabba a

koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.
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Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,

formatervezési minta, know-how, védjegy. foldrajzi arujelzo. kereskedelmi név),

b) a szerzoi jogvédelemben részesiilé szerzoi mivek és szomszédos jogok (kiléndsen:

szoftvertermékek. miszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetlentil attol, hogy hasznélatba vétele megtértént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immaterialis javakndl nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Tdrgyi eszkozok

A targyi eszkdzoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékii jogok,
bh) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felyjitasok,

e) atargyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcesolodo vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban létesitettek. Az
ingatlanok kdzé sorolando: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoéron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok, fliggetlentl attél, hogy azokat vasaroltak

vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonu vagy bérelt ingatlanon
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valosultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és

aktivalt beruhazast, felujitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékit jogok kiilondsen: a fdéldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog. a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halozati csatlakozasi dij. gazhalozati csatlakozasi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodo egyéb

jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések. telszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien hasznalatba vett, {izembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilonosen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
cela szamitas- és tigyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal
ellatott kozati jarmiveket, a vizi és 1égi személy- €s aruszallito eszkozoket, €s

¢) az a) és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

Tenyészallatok

Intézményiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések. jarmivek ¢s a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd  targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, élettartamanak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével oGsszefiiggd

munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.
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Felajitasok

FelGjitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitdsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgalo, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik. eredeti miszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszaall, az eléallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdz hasznalata jelentdsen javul és igy a feldjitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonydk szarmaznak. Feldjitas a korszerGsités is, ha az a korszerl
technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az eredetitdl eltéré6 megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkodz lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben
elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhasznalddottsig mar a

rendeltetésszerti hasznélatot veszélyezteti.

Nem mindsiil felujitdsnak az elmaradt és felhalmozodd karbantartds egy iddben valo

elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkidzok

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszkdzok

értekhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasdgokban lévo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbol szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsolasi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovabba az
dllam jegybankban, a helyi nkormanyzatok. nemzetiségi dnkormanyzatok tarsulasokban
valé részesedéseit, valamint a nem gazdasdgi tarsasagban 1évé mas tartds befolyasolasi,

iranyitasi, ellen6rzési lehetdséget biztositd részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
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Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kézott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat koveto
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd

koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkoézok kozott a tulajdonosnak - az allami
vagyon esetén a torvényben kijeldlt tulajdonosi joggvakorlo szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek
koncesszios szerzodéssel atadta, vagy amelyekre allamhdaztartason kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezeldi szerzodést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét €s

elszamolt  értekcsokkenesét,  értékvesztését, értékhelyesbitését a  koncesszioba,

vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgdeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az

¢értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteket nem mutatunk ki.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatasi céla

hitelviszonyt megtestesitod értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

[Se]
(98}
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A nem tartos részesedések kozott az olvan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell

kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkoétvényeket. helyi 6nkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitoé értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni

szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkdzok kozott kell kimutatni a hosszu lejarati - a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven tal lejaré - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintban és devizdban vezetett szamldkat., tovabba az Ahsz. 49. § szerinti idegen

pénzeszkzoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak. csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,

valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstaron kiviil forintban és devizdban vezetett,
olyan fizetési szamlak - ideértve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a
Kincstar altal a tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti
elszamolasi, technikai feladatokhoz. illetve a finanszirozasi bevételek ¢és kiadasok

teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat a koltségvetési

-
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szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként kell

nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig. amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegi

sajatos elszamolasokat is.
5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamolasok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasdrolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek ¢s az igénybe vett
szolgaltatasok szallitojanak elélegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem
tartalmazd -  Osszegb6l, a  foglalkoztatottaknak  adott illetmény-,
munkabéreldlegekbol, az utdlagos elszamolasra adott mas eldlegekbél, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendo koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Gsszegébol, valamint az adott eldlegek

értékvesztésébdl és annak visszairasabol szarmaznak.

b) a tamogatas, ellatds tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folydsitott dsszegeket a folyositonal a folyositott Gsszeg felhasznédlasdaig vagy
visszatéritéséig.

c) a mas altal beszedett. de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél

elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére tOrténd
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tovabbutalasig, vagy - jogszabély felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat

kévetoen az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi énkormanyzatnal a nettd finanszirozas soran a forgétdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig.

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorlo szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a koveteles
megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasdig,

/) a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaindl a nem tirsadalombiztositas pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet altal
torténd megtéritésig, €s

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatdsi ellatdsokat a

folydsitondl azok utolagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszamolisok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, €s a mérlegben ilyen

elnevezéssel kimutatni:
a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, és
b) az utalvanyok. bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesité fizetési eszkdznek
nem minésiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténo
kiadasdig, tamogatasként torténé ataddsaig, a hidnyzé, megsemmuisiilt,

érvénytelenitett utalvanyok, bérletek dllomanybol torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatérolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemlélett
bevételek aktiv idébeli elhatarolasat. a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat €s

a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa
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Az eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan jard
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utan

esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulénapja el6tt
felmeriilt, elszdmolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek kéltségként, raforditasként

csak a mérleg forduldnapjét kvetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozésatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi idoszakdaban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas)
szerinti osszegét. Az elhataroldst az dtvéllalt kotelezettségnek a szerzédés (megdllapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili

raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamoldsokat, a kinestari szamlavezetéssel

kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idobeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajit téke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és véltozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
¢) azegyéb eszkdzok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat €s

e) amérleg szerinti eredményt.
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5.2.1.1. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévé, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Fz a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,

miniszteri rendelet el6irasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon véltozdsai kozétt a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell

kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai

Az egyé€b eszkdzok induldskori értéke ¢és véltozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévod
nem idegen pénzeszkozék forrdsat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkézok az Ahsz.

49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az elozo koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell

kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eléjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az estkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszk0zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités 6sszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa

kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt
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A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel

egyezoen kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapesolodoan vezetett
nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem

egvenlitették, el nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti

kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott elolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatasnyujtas soran a vevoktdl kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazo eldlegekbol. az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszamolt Gsszegeébol, valamint az utdlagos elszamolasra atvett

pénzeszkozokbol allnak,

h) a timogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznaldsaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett. de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - dsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd

tovabbutalasig. vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig.

d) a helyi onkorméanyzat nettd finanszirozdsa soran a forgotdke elszamolasat,

visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kinestarnal,
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e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

/) a nem tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazasrol szolo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)
bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett

hozzajarulast a nyugdijfolyositas évéig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcesolatos elszamoldasok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok kozott kizdrdlag a Kincstdr, a

szamlavezetési tevékenységével kapcesolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja elétti
idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg

fordulonapja utani idészakban mertilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idobeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléleti bevételek kozott

kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz dsszegét,
b) elengedett, valamint a harmadik személy 4altal atvéllalt kotelezettség Osszegét.

amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapcesolodik

(legfeljebb a kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),
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c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok. tovabba az
ajandékkeént, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkézok piaci - illetve

jogszabdly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett. valamint a harmadik személy altal atvallalt kételezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkéz (ideértve az ajandékként, a hagyatékkeént kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke ardnyos részének koltségként, illetve raforditasként torténd
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas miatt kimutatott

halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdarozdsa

Intézményiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tal figvelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.
§ (9) bekezdéseében, 48. § (7) bekezdéseben, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben. ha az eszkdz hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden
dokumentum a bekeriilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel — szerzddés. piaci

informaciok, jogszabdlyi eldirdsok, stb. figyelembe vételével — kell megéllapitani.

A bekertilési értek megallapitasaért a szamviteli csoport felelos.

6.2. Maradvanyérték meghatdrozdsa

Intézménytiinknél a rendeltetésszerti hasznalatbavétel, az tizembe helyezés idopontjaban - a
rendelkezésre allo informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatdéan realizélhatoé értékének megfeleld

maradvanyértéket kell megallapitani.
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Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valoszintsithetden nem jelentos.

b) a huszonotmillio forint bekeriilési érték alatti  gépek. berendezések.,

felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcesdkkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszdamoldsdanak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eloallitasi) értékét azokra az
¢vekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elorelathatéan az Intézményiink
hasznalni fogja (értékcstkkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolandd értékesokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvéanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékesdkkenéssel
csdkkentett brutté értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékesokkenés évenkénti abszolit dsszegét az egyedi eszkodz
varhato hasznalata, ebb6l adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkélesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
¢s azokat a nyilvantartasokon torténé rogzitést kovetden a  rendeltetésszert
hasznalatbavételtél, az tizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az lizembe helyezés idépontja az
eszk0z szokdsos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznositasanak a kezdd

idépontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentdlni kell a jelen

szamviteli politika 8. pontjdban meghatarozott modon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintil leirasi kulcsok alapjan. a tényleges

hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatdrozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatdrozasa

a szamviteli csoport feladata.

(3]
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Meg kell hatarozni és évenkeént feliil kell vizsgalni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikbol a hasznalat sordn nem veszitenek., vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbol, egyedi mivoltukbol adodoan — évrdl évre né. Ezt minden esetben irdsban
dokumentalni kell. Ennek meghatarozasaért, és irasban térténd dokumentéalasaért a szamviteli

csoport felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabdlyzat

tartalmazza.

6.3.1. A 2014. janudr 1-jét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkizok

korabban megdllapitott terv szerinti értékcsékkenési leirdsi kulcsa

Intézményiink az 0j Ahsz. eloirasai alapjan az értékcsokkenés elszdmolasat csak a 2014.

januar 1-jét kdvetden tizembe helyezett, hasznalatba vett eszkdzok utan alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdanak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsdkkenést kizardlag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)

és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamolisa

Intézményiinknél az értékvesztés elszamoldsanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések. értékpapirok. készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege

meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszimoldisa

L
L

Salgotarjani Koliségvetési Intézmények Gazdasagi Szolgdlata



Szamviteli politika

[ntézményiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési

szabalyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdaga

Intézményiinknél nem tartunk nyilvan készletet.

7.2. Kis osszegii kovetelések mindsitése

Intézményiink kis dsszegli kovetelésnek tekinti azt a kovetelést, melynek 6sszege nem haladja

meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett

eredményre ¢s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kdzponti kdltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott kis 6sszegii kovetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapesolatos raforditasok nincsenek aranyban a kovetelés varhatoan

behajthato 6sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem

talalhato és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentilasa

Mind a sajat eldallitasu, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkoz {lizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérél) lizembe helyezési okmanyt kell
kiallitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkezo adatokat kell tartalmaznia:
— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése €s azonosito szama

— Jktatoszam
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— Uzembe helyezési okmany kelte, szama
— Allomanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhazas megvalositasanak modja
— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés id6pontja

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a targyi eszkéz analitikus

munkakorben foglalkoztatott ligyintézo a felelds.

Az lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasanak vezetéséért a targyi eszkoz analitikus

munkakérben foglalkoztatott ligyintézo a felel6s.
9. A leltarozas soran talilt eltérések kompenzalisanak, a kal6 elszamolasdnak szabailyai
Raktari készlettel nem rendelkeziink.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévo eszkozok és

forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évo készletekrol

mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Intézményiinknél a mérlegben értékkel nem szereplé egyes eszkézok és forrasok a

kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovébeni kovetelések:

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres tigyek miatti kovetelések,

kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:

e r

= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres Ulgyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fliggd

kotelezettség):

(95
h
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= biztos jovobeni kotelezettség;

¢) Befektetett eszk6ziknél:
= nullaig leirt, de haszndlatban 1év6 eszk&zok:
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkodzok;
= bérbe vett eszk6zok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értékl targyi

eszk6zok).

Az ilyen eszk6zok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként mennyiségi

nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2019. januar 1. napjan lép hatalyba.

Az intézményvezetd gondoskodik arrdl, hogy a szamviteli politikaban foglalt eldirdsokat az
érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a megismerési nyilatkozaton alairasukkal

igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozOk munkakéri leirasaban szerepeltetni kell a szdmviteli politikaban

nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd a felel6s.

Kelt: Salgdtarjan, 2018. december 21.
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